Ministério da Educacao

Secretaria de Educacdao Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia Catarinense - Reitoria

SOLICITAGAO DE AUTORIZAGAO - ATIVIDADE DE CAPACITACAO

Cédigo CONAQ 022.9 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A APERFEICOAMENTO E TREINAMENTO

Nome:

Ne SIAPE: Classe/Nivel:

Lotacao: Cargo:

E-mail: Telefone para contato:

Vem por meio deste, solicitar autorizacao da chefia imediata para participar de
atividade de capacitacao, conforme descrito abaixo:

Nome do evento (curso, seminério, palestra, congresso, etc):

Data de inicio: Data de término: Carga horéria:
/ / / /

Horario(s):
(O ) Fora do expediente
(O) Durante o expediente

Local de realizacao (endereco, cidade, Estado):

instituicao promotora:

Custo do treinamento (inscricao):

Custo do treinamento (diarias e passagens):

Justificativa do treinamento para a area de trabalho:

Data: / / Assinatura do Solicitante:

Parecer da Chefia imediata:
De acordo: (O) sim (O) NAO
justificativa (tanto positiva quanto negativa):

Data: / / Assinatura Chefia imediata:




INFORMACOES ADICIONAIS

Este formuldrio deve ser preenchido somente nos casos de solicitacdo de autorizacdo para
participagdo em atividades de Formacdo Geral ou Especifica (cursos, semindrios, palestras,
congressos etc).

Nao ha necessidade de apresentacdo desta autorizacdo para participacao em atividades de Educacao
Formal (graduagao, especializagdao, mestrado, doutorado ou pos-doutorado).

O formuléario de solicitacdo deverd vir acompanhado dos seguintes anexo(s): - programacdo do
evento/curso (folder, convite, e-mail, etc.); - ementa do curso (se for o caso) - copia do trabalho a
ser apresentado (se for o caso).

Lembre-se: Qualquer pedido de capacitacdao deve ser compativel com a area de atuacdao do servidor
requisitante.

Caso o pedido seja aprovado, o solicitante devera se responsabilizar pela sua inscricao. No caso de
pagamento de inscricdo deve-se protocolar o pedido de pagamento especifico de capacitacao
constante no site do campus, junto ao DAP - Departamento de Administragdo e Planejamento, via
Memorando com toda documentacao exigida para tal contratagao.

Caso envolva apenas o pagamento de didrias e passagens deve-se protocolar o pedido conforme
fluxo eletronico constante no site do campus.

Apos o término do curso/evento, o solicitante devera apresentar a chefia imediata o certificado de
participacdo ou outro documento que comprove a efetiva participagdo no curso/evento.

Ciente e de acordo.

Data__ / / Assinatura do solicitante
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