ORIENTACOES QUANTO AO PREENCHIMENTO

Ministerio da Educacdo
Secretaria de Educacio Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal Catarinense

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE COMPRAS/CONTRATACOES

1. UNIDADE REQUISITANTE

CAMPUS:

Indicar SETOR REQUISITANTE
d carseo SERVIDOR REQUISITANTE:
objeto SIAPE:
pretendido é FISCAL / SUBSTITUTO (SE HOUVER )
material ou TELEFONE:
; E-MAIL:
servigo.
2. OBIETO

Caso precise
que a mesma
empresa venga
mais de um

3. ITENS SOLICITADOS

ITEM UNIDADE DESCRICAD CUANTIDADE

Justificar a
motivacao da
aquisicao/contra
tacdo de forma
robusta: que
tipo de atividade

item. Exemplo: serd
ragao - mesma 4. JUSTIFICATIVAS/MOTIVACOES QUE FUNDAMENTAM A NECESSIDADE DE SE ATENDER A DEMANDA E desenvolvida,
marca. QUANTITATIVOS APRESENTADOS: / qual
_ abrangéncia,
\N“\QE GRUPO ITENS QUE O COMPOEM etc
Seo Objfeto JUSTIFICATIVA PARA EVENTUAL AGRUPAMENTO DE ITENS
pretendido
possua 5. HABILITACAO ESPECIFICA: (EXEMPLO: LEI ESPECIFICA AO OBIETO, AMOSTRA, CERTIFICADO, ETC)
legislacao >
especifica. &. DOCUMENTOS/INFORMACOES COMPLEMENTARES QUE ACOMPANHAM O FORMULARIO DE SOLICITACAO DE Se o objeto
Exemplo: gas COMPRAS: (EXEMPLO: GARANTIA, INSTALACAO, ETC) pretendido
GLP - precisa vir
autorizacao da montado. deve
Agéncia o
Nacional do 7. ALMOXARIFADO/PATRIMONIO ser ln.sFaIado
Petréleo DECLARO & INEXISTENCIA E/OU INSUFICIENCIA DE SALDO DOS ITENS DESCRITOS NESTE FORMULARIO DE pela licitante,

SOLICITAGAO DE COMPRAS.

8. CIENCIA DA DIRECAO/PRO REITORIA RESPONSAVEL PELO SETOR

DECLARO QUE OS DADOS CONSTANTES NESTE FORMULARIO ESPELHAM A VERDADE, ATENDEM O INTERESSE
PUBLICO E SATISFAZEM 05 REQUISITOS DE EFICIENCIA E EFETIVIDADE DAS AQUISICOES PUBLICAS.

ENCAMINHO O PRESENTE FORMULARIO PARA AUTORIZACAO DA AUTORIDADE MAXIMA DESTA UNIDADE.

9. AUTORIZACAO DA AUTORIDADE MAXIMA

A AUTORIDADE MAXIMA DESTA UNIDADE, NO USO DE SUAS ATRIBUICESES LEGAIS E, DE ACORDO O PEDIDO DE
COMPRA/CONTRATACAQ APRESENTADO NESTE DOCUMENTO, AUTORIZA O SEGUIMENTO DO PROCESSO COM VISTA
A ATENDER AS MECESSIDADES DA INSTITUICAD.

ENCAMINHE-SE AO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAD E PLANEIAMENTO PARA INICIO 05 TRAMITES
ADMINISTRATIVOS INERENTES AO OBJETO DESTE FORMULARIO.

qual o prazo de
entrega, etc.

O Coordenador responsavel pelo envio do formuldrio deverd assinar eletronicamente o pedido juntamente com o
solicitante, responsdvel pelo almoxarifodo/patrimdnio (no caso de materiais) e outoridade mdxima. O Formuldrio
e Pedido de Compro/Contratagio deverd ser encaminhado ao DAF via memorando eletrdnico para providéncigs.




