ESTÁGIO: MODELO DE TEXTO PARA E-MAIL

Prezados Senhores,
Meu nome é _________________, sou estudante do Curso Técnico em Hospedagem do Instituto Federal Catarinense, Campus Camboriú. Estou em busca de uma vaga para a realização do estágio obrigatório, que compõe a matriz curricular do curso. Por esse motivo, escrevo para consultar se o Hotel _______ realiza a contratação de estagiários. Seria uma honra e um privilégio poder realizar o meu estágio nesta empresa.
Para fins de informação, o estágio possui uma carga horária de 150 horas e posso realizá-lo durante o recesso de julho (de XX a XX), nos finais de semana e feriados, bem como nas férias de final de ano (de XX a XX).
Fico à disposição para fornecer mais informações e participar de uma entrevista em momento oportuno. Segue anexo o meu currículo para apreciação.
Agradeço a atenção e fico no aguardo de um retorno.

Respeitosamente,
(Nome completo)
(telefone / Whatsapp)

ESTÁGIO: MODELO DE TEXTO PARA ABORDAGEM AO TELEFONE

Boa tarde. Com quem estou falando?
Sra.xxxxx, meu nome é xxxxx, eu sou estudante do Curso Técnico em Hospedagem do Instituto Federal Catarinense. Tudo bem? O meu contato é no intuito de consultar se o Hotel xxxxxx aceita ou contrata estagiários no seu quadro. Quem seria a pessoa responsável na empresa pela contratação de estagiários? Eu poderia conversar com ela/ele? Qual seria o melhor horário para eu ligar novamente? Para qual e-mail eu devo enviar o meu currículo e apresentação? Aos cuidados de quem devo endereçar este e-mail? Muito obrigada pela sua atenção.

